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CURSOS DE INFORMÁTICA  
(Orientados a la formación en nuevas tecnologías a las personas en situación de desempleo) 

 
Plazo de inscripción hasta jueves 15 de Noviembre.  
Las listas de alumnos admitidos saldrán el jueves 22 de Noviembre. 
Los cursos empiezan a partir del 26 de Noviembre. 
Aunque estén orientados a personas en situación de desempleo, podrán inscribirse cualquier persona que quiera 
realizar los cursos, sin límite de edad, ni límite de cursos a solicitar. 

 
Dos modalidades de cursos: 

- Semipresenciales (aula + fuera, se podrán realizar en bloque o por separado) 
- Iniciación a la informática y nuevas tecnologías (9 horas aula + 6 horas fuera) 
- Correo electrónico (Outlook + webmail) (3 horas aula + 2 horas fuera) 

  - Microsoft Word (9 horas aula + 6 horas fuera) 
- Microsoft Excel (6 horas aula + 4 horas fuera) 
- PowerPoint (3 horas en aula + 2 horas en fuera) 
- Realizar un Curriculum en Word. (3 horas aula + 7 horas en fuera) 
- Busca empleo a través de Internet (3 horas aula + 7 horas fuera) 
 

Los cursos semipresenciales de impartirán en dos periodos: 
- Del 26 de noviembre al 23 de enero 
- Del 11 de febrero al 20 de marzo 
 

Ambos periodos tendrán dos horarios diferentes: 
- Horario de mañana.  Lunes y miércoles de 12 a 15 horas 
- Horario de tarde. Martes de 17 a 20 horas y jueves de 17 a 19:45 horas) 
 

 
Las inscripciones se realizarán, rellenando un formulario, en el registro: 

- Ayuntamiento de Golmayo (Carbonera de Frentes u oficina de proximidad de Las Camaretas) 
- Entidad Local Menor de Fuentetoba 
- A través de la sede electrónica (con DNI electrónico o certificado digital) 
 
Todos los cursos serán gratuitos, siendo impartidos en el colegio “Gerardo Diego” de Las Camaretas, y su 

asistencia será acreditada por diploma expedido por el Ayuntamiento de Golmayo, siendo el orden de admisión el 
siguiente: 

1. Empadronados 
2. Personas en situación de desempleo 
3. Los que soliciten todo el bloque de cursos semipresenciales 
4. Orden de inscripción.  

 
El número máximo de alumnos por grupo será de 12 personas, con un mínimo de 5 alumnos por grupo. En caso 

de no llegar al mínimo del grupo y en función de la naturaleza del curso se podría realizar a distancia. Si se completara 
el número de alumnos del grupo, se creará una lista de espera para cubrir las posibles bajas. 

 
La falta de asistencia a un curso implicará la baja del alumno en el resto de cursos, pasando a ocupar su plaza los 

candidatos en lista de espera. 
  
 Podrá solicitar más información a través de: 

- Por teléfono: Ayuntamiento de Golmayo. 975 22 36 83. Óscar 
- Por e-mail: ogonzalez@golmayo.es 
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- A distancia (a través de plataforma online): 
 Cursos: 

- Certificación digital y DNI electrónico (15 horas) 
- Menores y seguridad en Internet (12 horas) 
- Redes Sociales (12 horas) 
- Internet-Turismo (3 horas) 
- Mensajería instantánea (3 horas) 
- Realiza gestiones on-line con tu banco (3 horas) 
- SIGPAC (3 horas) 

 
Los cursos a distancia comenzarán el 3 de Diciembre, habiendo dos periodos: 
 
- Del 3 de Diciembre al 18 de Enero 
- Del 8 de Febrero al 22 de Marzo 
 
Los alumnos deberán facilitar el correo electrónico para ser inscritos en los cursos. 
 
El número máximo de alumnos por grupo será de 12 personas, con un mínimo de 5 por grupo.  
 
La prioridad de los cursos será similar a los semipresenciales, estando en primer lugar los empadronados, en 

segundo lugar los desempleados, y en tercer lugar el orden de inscripción. 
 

Desglose de fechas de los cursos semipresenciales: 
 
- Iniciación a la informática y nuevas tecnologías (9 horas aula + 6 horas fuera) 
Horario mañana: 

- Primer periodo: 26, 28 de noviembre y 3 de diciembre 
- Segundo periodo: 11, 13 y 18 de febrero 

Horario tarde:  
- Primer periodo: 27, 29 de noviembre y 4 de diciembre. 
- Segundo periodo: 12, 14 y 19 de febrero 

 
- Correo electrónico (Outlook + webmail) (3 horas aula + 2 horas online) 
Horario mañana: 

- Primer periodo: 5 de Diciembre 
- Segundo periodo: 20 de Febrero 

Horario tarde:  
- Primer periodo: 11 de Diciembre 
- Segundo periodo: 21 de Febrero 

 
- Microsoft Word (9 horas aula + 6 horas online) 
Horario mañana:  

- Primer periodo: 10, 12 y 17 de diciembre 
- Segundo periodo: 25, 27 de febrero y 4 de marzo 

Horario tarde:  
- Primer periodo: del 13, 18 de diciembre y 8 de Enero 
- Segundo periodo: 26, 28 de febrero y 5 de marzo 

 
- Microsoft Excel (6 horas aula + 4 horas online) 
Horario mañana:  

- Primer periodo: 9, 14 de enero 
- Segundo periodo: 6 y 11 de marzo 

Horario tarde: 
- Primer periodo: 10 y 15 de enero 
- Segundo periodo: 7 y 12 de marzo 
 

- PowerPoint (3 horas en aula + 2 horas online) 
Horario mañana:  

- Primer periodo: 16 de enero 
- Segundo periodo: 13 de marzo 

Horario tarde: 
- Primer periodo: 17 de enero 
- Segundo periodo: 14 de marzo 

 
- Realizar un Curriculum en Word. ( 3 horas aula + 7 horas online) 
Horario mañana: 

- Primer periodo: 21 de Enero 
- Segundo periodo: 18 de Marzo 

Horario tarde: 
- Primer periodo: 22 de Enero 
- Segundo periodo: 19 de Marzo 

 
- Busca empleo a través de Internet ( 3 horas aula + 7 horas online) 
Horario mañana: 

- Primer periodo: 23 de Enero 
- Segundo periodo: 20 de Marzo 

Horario tarde: 
- Primer periodo: 24 de Enero 
- Segundo periodo: 21 de Marzo 


